GESTIONALE PCTO

MANUALE AZIENDA

CARICAMENTO DOCUMENTO CONVENZIONE P.C.T.O.

Una volta ricevuta notifica dell'avvenuta disposizione di una convenzione P.C.T.O., sulla pagina
principale del portale si presenta un messaggio di invito a caricare il documento firmato.
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I € Dashboard Attenzione!

L'azienda non ha ancora compilato il modulo
DVRI, non & quindi abilitata a firmare la
convenzione. Compila ora.

Cconvenzionl Nessuna alternanza in scadenza

Alternanze

Percorsl formativi

Alternanze attive

Tutor

Cliccando su “Compila ora”, si verra reindirizzati alla pagina di compilazione del “Documento unico
per la valutazione dei rischi da interferenze” o DUVRI.

Successivamente, dalla stessa pagina e disponibile il modello di convenzione messo a disposizione
dall’istituto, scaricabile tramite I'apposito pulsante “Vedi modello”.

I # Dpashboard Convenzione da caricare firmata

La convenzioné stata generata deve essere

Convenzionl ricaricata firmata sul portale. Vedi modello. Nessuna alternanza in scadenza

Alternanze Carica convenzione firmata

Percorsl formativi

La scelta del documento da caricare & facoltativa, nel caso in cui si volesse caricare un documento
proprietario, & possibile proseguire saltando questo passaggio.

Una volta ottenuto il documento firmato, € necessario caricarlo tramite il pulsante “Carica
convenzione firmata” disponibile all'interno sezione Dashboard, oppure cliccando sull’icona in
figura raggiungibile dalla sezione Convenzioni:

Dashboard Convenzioni 1 elemento

I & Convenzionl

VALIDA DAL
Alternanze

E Nen firmata P =

Percorsl formativi 23/nf202 23/1/2024 Non firmata -

Sedl di tirocinlo



GESTIONE TUTOR AZIENDALI / SEDI DI TIROCINIO

Tramite le sezioni Sedi di tirocinio e Tutor & possibile aggiungere o modificare le proprie sedi di
tirocinio ed i tutor aziendali disponibili.

ATTENZIONE: modificando un tutor o una sede di tirocinio, le modifiche avranno effetto retroattivo
sulle esperienze P.C.T.O. ad esse associate. La funzione di modifica deve essere utilizzata solo in
caso di errori.

Lazienda potra visionare i PCTO attivati cliccando su Collega il tutor aziendale potra
modificare/cancellare o aggiungere le competenze e le abilita (previo accordo con il tutor
scolastico).
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Dashboard
Sommario Compentenze in ingresso 6 elementi @ Collega
PCTO

Patto formativo

Ne

Progetto formativo DESCRITTORI
v Competenze in Competenza personale, sociale e capacita diimparare a imparare 5 Trasversale
ingresso
Competenza imprenditoriale 5 Trasversale
Presenze
2. Misurare, elaborare e valutare grandezze e caratteristiche tecniche con 5 Meccanica e
Tutor scolastici opportuna strumentazione. Meccatroinica
Tutor aziendali . o X Meccanica e
1. Adottare comportamenti consoni e gestire relazioni in ambiente di lavoro 3
Meccatroinica
Aziende
Competenza in materia di consapevolezza ed espressione culturale 2 Trasversale
Sedi
Competenze in materia di cittadinanza 1 Trasversale
Vista dala 6 di 6 elementi Elementi per pagina 10 & n

e |E COMPETENZE ED | RELATIVI DESCRITTORI SARANNO RIPORTATI NEL MODULO DI VALUTAZIONE
DEL TUTOR AZIENDALE

VALUTAZIONE TUTOR AZIENDALE

Il tutor scolastico, prima dell’inizio dello stage, concordera con il tutor aziendale le attivita e
individua le competenze e i relativi descrittori sviluppabili nel PCTO.

Una volta terminato il P.C.T.O. il tutor aziendale deve compilare il modulo di valutazione.



Nel modulo verranno presentati i descrittori delle competenze associate al Patto Formativo decisi
con il tutor scolastico che dovranno essere valutati selezionando un numerodala4.

e ——_—_——-r T T T - - - -
App % loge % Bookmarks G Google [ Previsioni Meteo Le.. £3 Istituto di Istruzion @ Argo - registro elett... yoU@B BancaIntesa =% https//badonigesti.. €} Facebook g TG24 mezz'ora200.. » P Eenco dilett
AA.2021/22 v Esci impersonificazione C.
3 Valutazione alternanza
Sommario
Patto formativo Valutazione competenze
Legenda
Progetto formativo
1 Lo prestazione attesa non & stato raggiunta.
Competenze in
ingresso La prestazione attesa non & stata pienamente raggiunta
Presenze 3 La prestazione attesa € stata raggiunta in maniera accettabile.
. La prestazione & stata raggiunta in maniera corretta e puntuale.
Tutor scolastici
Tutor aziendali
Competenze trasversali
Aziende
Competenza personale, sociale e capacita diimparare a imparare
di
Capacita diriflettere su se stessi e individuare le proprie Capacita di gestire efficacemente il tempo e le informazioni
o attitudini
Valutazioni 3 v
2 v
Capacita diimparare e di lavorare sia in modalita Capacita di comunicare costruttivamente in ambienti diversi

collaborativa sia in maniera autonoma

1 v

3 -




